FUNDUSZ SOLECKI KROK PO KROKU

1.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. poz. 301 z pdzn. zm.)
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20140000301

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie wzoréw
informacji przekazywanych przez wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) i wojewode, trybu
zwrotu czesci wydatkdw gmin wykonywanych w ramach funduszu soteckiego oraz wzoru
whniosku o ten zwrot (Dz. U. z 2023 r. poz. 453)
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20230000453/0/D20230453.pdf

Co to jest fundusz sotecki?

Fundusz sotecki to pula srodkéw gminy zarezerwowana dla sotectw w jej budzecie. Konkretne
sotectwa majg prawo do wskazania, na co nalezy wydatkowac kwoty przypadajace im z tej puli.
Sa to wiec srodki w budzecie gminy, tyle ze wydzielone z przeznaczeniem wytgcznie dla sotectw,
ktére sie w niej znajdujg. To powoduje, ze fundusz sotecki musi podlega¢ takim samym
rygorom, okreslonym w ustawie o finansach publicznych, jakim podlegajg zwyczajne srodki
w budzecie gminy. Bo tez sg to Srodki publiczne. Trzeba wiec przy ich wydatkowaniu kierowac
sie zasadg oszczednosci, gospodarnosci i celowosci. Ich uruchomienie i wydatkowanie musi sie
przy tym odbywaé wedtug wymogow formalnych zawartych w ustawie z dnia 21 lutego 2014 .
o funduszu soteckim , tak, aby sotectwo igmina mogty uzyska¢ korzysci, ktére daje
funkcjonowanie u nich funduszu. Przedsiewziecia wskazane przez mieszkancow konkretnego
sotectwa do sfinansowania z funduszu nie moga by¢ jednak dowolne. Muszg odpowiadaé
warunkom i wymogom formalnym, ktére zostaty okreslone w ustawie o funduszu soteckim
iwart. 7 ustawy o samorzadzie gminnym. Ustawa o funduszu soteckim daje mozliwos$¢
realizacji wspdlnych przedsiewzie¢ przez kilka sotectw. W takim przypadku kazde sotectwo
uchwala oddzielnie wniosek, ktéry dotyczy wspdlnego przedsiewziecia np.: mieszkancy 2
sofectw korzystajg z 1 placu zabaw ulokowanego na terenie jednego z nich — sotectwo A bedzie
mogto sfinansowac np.: zakup nowego wyposazenia placu, a sotectwo B np.: ogrodzenie.

Co trzeba zrobi¢, aby korzystaé z funduszu soteckiego?

Aby fundusz sofecki faktycznie zostat zrealizowany w konkretnym sotectwie, powinny by¢
podjete nastepujace dziatania:

1. Whniosek musi by¢ uchwalony przez prawomocne zebranie wiejskie.

2. Moze by¢ uchwalony wytgcznie z inicjatywy: softysa, rady soteckiej albo minimum 15
petnoletnich mieszkancéw sotectwa.

3. Musiwskazywac konkretne przedsiewziecia, a nie dotacje dla instytucji albo organizacji
pozarzgdowe;.

4. Oprécz wskazania przedsiewzie¢ do realizacji musi zawiera¢ szacunek ich kosztéw
i uzasadnienie.

5. Musi byé przekazany Wojtowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30
wrzesnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy.


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20140000301
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20230000453/O/D20230453.pdf

6. Przedsiewziecia wskazane do realizacji przez zebranie wiejskie we wniosku muszg by¢
zadaniami witasnymi gminy, stuzy¢ poprawie warunkéw zycia mieszkancow i by¢
zgodne z obowigzujgcymi dokumentami programowymi, przyjetymi przez Rade Gminy
w Puszczy Marianskiej.

7. Szacunek kosztow musi sie miesci¢ w kwocie przypadajacej sotectwu z puli funduszu
soteckiego

Ponizej przedstawiamy ,krok po kroku” schemat wyodrebniania i realizacji funduszu sofeckiego
w Gminie.

Krok 1:

Przyjecie przez Rade Gminy w Puszczy Marianskiej uchwaty o wyodrebnieniu funduszu soteckiego
Rada Gminy w Puszczy Marianskiej wyrazita zgode na wyodrebnienie w budzecie gminy Puszcza
Marianska srodkéw stanowigcych fundusz sotecki w uchwale Nr XI/67/2025 z dnia 26 marca 2025 r.

Krok 2:

Przekazanie przez Woéjta Gminy Puszcza Marianska wszystkim softtysom w Gminie informacji,
o wysokosci srodkow jakie bedg przystugiwaty sotectwom w nastepnym roku budzetowym.
Powyisza informacja jest przekazywana przez Wéjta w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 lipca
roku poprzedzajgcego rok, w ktérym przedsiewziecia z funduszu majg by¢ wykonane oraz publikowana
na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Puszcza  Marianska.
Wysokos¢ kwoty dla konkretnego sotectwa jest obliczana na podstawie tak zwanej kwoty bazowej
i liczby mieszkarncow sotectwa. Zalezy ona od liczby mieszkancéw sotectwa i dochodéw gminy
w przeliczeniu na jednego mieszkanca (ale tylko od dochodéw biezgcych, to znaczy bez dochodéw
majgtkowych).

Informacja o konkretnej kwocie dla kazdego sotectwa powinna by¢é punktem wyjscia do rozwazan
lideréw sotectwa, czy pieniedzy z tego Zzrédta wystarczy na przedsiewziecie, czyli czy fundusz pokryje
wszystkie koszty. Bo by¢ moze konieczny bedzie jeszcze udziat mieszkaricéw albo ich wktad rzeczowy,
na przyktad nieodptatny transport materiatdw budowlanych lub darmowa robocizna.

Krok 3:
Zwotanie zebrania wiejskiego i poinformowanie o nim mieszkancow.

Sottys wiedzac jaka kwote sotectwo ma do dyspozycji powinien zwotac¢ zebranie wiejskie, podczas
ktérego  mieszkancy zdecydujy na co wyda¢ pienigdze zfunduszu  soteckiego.
Woczesniej nalezy przygotowal porzadek zebrania. Zebranie powinno zakonczy¢ podjeciem uchwaty
o przyjeciu konkretnego wniosku.

Krok 4:

Zebranie wiejskie decyduje o przeznaczeniu srodkéw zarezerwowanych dla sotectwa. O tym kto moze
wzig¢ w nim udziat i jakie inne warunki muszg by¢ zapewnione, aby decyzje byty wazne stanowi statut
sotectwa.

Zebranie wiejskie podejmuje decyzje o przeznaczeniu srodkéw, a Sottys jest organem wykonawczym,
ktéry w imieniu sotectwa sktada wniosek do budzetu.



Uchwalenie Wniosku z inicjatywy sottysa, Rady soteckiej bgdZz minimum 15 petnoletnich mieszkancéw
oznacza, ze zebranie wiejskie moze podjgé gtosowanie tylko nad propozycjg przedsiewzieé zgtoszonych
formalnie przez sottysa, rade sotecka albo minimum 15 petno-letnich mieszkaicéw sotectwa. Wszelkie
dziatania w tym zakresie muszg zostac zawarte w protokole zebrania wiejskiego.

Uwagal

Przed uchwaleniem Whniosku warto skonsultowaé sie z pracownikami Urzedu Gminy w zakresie
formalnego przygotowania Wniosku, jak réwniez w przypadku oszacowania kosztéw przedsiewziecia
— pozwoli to zapewni¢ zgodnos¢ realizacji przedsiewziecia z przepisami prawa, a jednoczesnie pozwoli
obu stronom uniknga¢ niescistosci i pdzniejszych problemodw.

Krok 5:
Przedtozenie Wniosku sotectwa do Wadjta Gminy Puszcza Marianiska.

Whiosek nalezy bezwzglednie ztozy¢ Wojtowi Gminy (czyli do Urzedu Gminy na tzw. ,dziennik
korespondencji”) najpdzniej do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy. Wniosek
ztozony pdzniej nie bedzie wazny. Termin ten jest ustawowo nieprzekraczalny. Ztozenie Wniosku chocby
o dzien pdiniej jest rGwnoznaczne z utraceniem przez sotectwo kwoty przystugujgcej mu na przyszty
rok z puli funduszu.

Do Whniosku nalezy zatgczy¢:

1. Informacje dodatkowe dotyczace spetniania przez wnioskowane przedsiewziecie - wymagan
formalno — prawnych (jesli takie wystgpia)

2. Zawiadomienie o zwotaniu zebrania wiejskiego
3. Protokét zebrania wiejskiego
4. Liste obecnosci z zebrania wiejskiego

5. Uchwate zebrania wiejskiego w sprawie uchwalenia Wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu
sofeckiego

6. Inne dokumenty, np.: deklaracje mieszkaricow z podaniem imion i nazwisk oraz podpisami
o wykonaniu nieodptatnie czynnosci przy zgtaszanym przedsiewzieciu.

Nastepnie, liczac od daty otrzymania Wniosku ztozonego przez sotectwo, Wéjt ma siedem dni na jego
odrzucenie, gdyby wniosek nie spetniat chocby jednego z warunkéw albo formalnych wymogdw
ustawowych. Waéjt Gminy informuje sottysa o ewentualnym odrzuceniu wniosku.

Sottys moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania takiej informacji, podtrzymac wniosek niespetniajgcy
warunkow albo formalnych wymogdéw ustawowych, kierujagc go do Rady Gminy za posrednictwem
Woijta.

Ustawa o funduszu soteckim daje sotectwu mozliwos¢ poprawienia wadliwego Wniosku, ale ztozonego
w nieprzekraczalnym terminie, czyli do dnia 30 wrzesnia. Na podstawie przepiséw ustawy o funduszu
softeckim - ponowny wniosek musi byé uchwalony i ztozony Radzie Gminy za posrednictwem Wdijta
w terminie zaledwie siedmiu dni od odrzucenia pierwszego Wniosku.



To bardzo mato czasu, poniewaz wymaga takie dziatanie powtdérzenia catej procedury przez sotectwo.

W przypadku podtrzymania wniosku przez sottysa, Rada Gminy rozpatruje ten wniosek w terminie 30
dni od dnia jego otrzymania.

W przypadku ponownie uchwalonego wniosku, Rada Gminy rozpatruje ten wniosek w terminie 30 dni
od dnia jego otrzymania.

Uchwalajac budzet, Rada Gminy odrzuca wniosek sotectwa, w przypadku gdy zamierzone
przedsiewziecia nie spetniajg  warunkéw albo formalnych  wymogdéw  ustawowych.

Krok 6:

Uchwalony wniosek, ktéry spetnit wymagania, musi zosta¢ wprowadzony do budzetu. Budzet uchwala
Rada Gminy w kolejnych miesigcach.

Rada Gminy podejmuje uchwate o wtgczeniu przedsiewzieé finansowanych ze srodkéw funduszu
sofeckiego do budzetu gminy w oparciu o wymienione juz wczesniej kryteria:

* wnioskowane przedsiewziecia mieszczg sie w katalogu zadan wtasnych gminy,

* sg zgodne ze strategig rozwoju,

* stuzg poprawie warunkow zycia mieszkancow

Krok 7:
Realizacja zadan z funduszu soteckiego przyjetych w budzecie gminy.

Zadania ze srodkéw funduszu soteckiego realizowane sg zgodnie z opisem we Whiosku. Fundusz sotecki
jest czescig budzetu gminy, za ktérego wykonanie odpowiedzialny jest Wéjt Gminy.

ZADANIA WLASNE GMINY
art. 7. Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pdzn.
zm.)

Art. 7. [Zadania wiasne gminy]

1. Zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspdlnoty nalezy do zadan wtasnych gminy. W szczegélnosci
zadania wtasne obejmujg sprawy:

1) fadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony srodowiska i przyrody oraz
gospodarki wodnej;

2) gminnych drdg, ulic, mostéw, placéw oraz organizacji ruchu drogowego;

3) wodociggdw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania $ciekdw komunalnych,
utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadéw
komunalnych, zaopatrzenia w energie elektryczng i cieplng oraz gaz;

3a) dziatalnosci w zakresie telekomunikacji;
4) lokalnego transportu zbiorowego;

5) ochrony zdrowia;



6) pomocy spotecznej, w tym osrodkow i zaktaddw opiekunczych;
6a) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

7) gminnego budownictwa mieszkaniowego;

8) edukacji publicznej;

9) kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony zabytkéw i opieki nad
zabytkami;

10) kultury fizycznej i turystyki, w tym terenéw rekreacyjnych i urzagdzen sportowych;
11) targowisk i hal targowych;

12) zieleni gminnej i zadrzewien;

13) cmentarzy gminnych;

14) porzadku publicznego i bezpieczeristwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowe;j i
przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i utrzymania gminnego magazynu przeciwpowodziowego;

14a) ochrony ludnosci i obrony cywilnej, w tym tworzenia i utrzymywania zasobéw ochrony ludnosci,
z wyfaczeniem zadan okreslonych w ustawie z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie
cywilnej (Dz. U. poz. 1907) jako zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej;

15) utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektéw
administracyjnych;

16) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej, medycznej i prawnej;
16a) polityki senioralnej;

17) wspierania i upowszechniania idei samorzgdowej, w tym tworzenia warunkéw do dziatania i
rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania programéw pobudzania aktywnosci obywatelskiej;

18) promocji gminy;

19) wspotpracy i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

Art. 3. [Przestanki dziatalnosci pozytku publicznego. Organizacje pozarzgdowe]
3. Dziatalnos¢ pozytku publicznego moze by¢ prowadzona takze przez:

1) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Paristwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Paristwa do innych
kosciotow i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli
ich cele statutowe obejmujq prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

2) stowarzyszenia jednostek samorzqdu terytorialnego;
3) spdtdzielnie socjalne;

4) spotki akcyjne i spotki z ograniczonqg odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedgce
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.
U.z2023r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166), ktore nie dziatajq w celu osiggniecia zysku oraz


https://sip.lex.pl/#/document/22090744
https://sip.lex.pl/#/document/17030487?unitId=art(3)ust(3)
https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/17030487_art(3)_2
https://sip.lex.pl/#/document/17631344

przeznaczajq catos¢ dochodu na realizacje celdw statutowych oraz nie przeznaczajq zysku do
podziatu miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikdw.

20) wspétpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw.

2. Ustawy okre$laja, ktére zadania wtasne gminy majg charakter obowigzkowy.
Uwagal

Zgodnie z powyzszym katalogiem zadaniem wtasnym gminy, ktére moze by¢ finansowane ze srodkéw
funduszu sa:

- inwestycje w obrebie wsi, np.: remont drogi gminnej/chodnika, zakup wyposazenia do $wietlic
wiejskich, budowa placu zabaw dla dzieci,

- pod pewnymi warunkami mozna finansowac przedsiewziecia z zakresu kultury, kultury fizycznej np.:
organizacja imprez okoliczno$ciowych i kulturalnych.

- zaktadanie, remonty i naprawa oswietlenia ulicznego w sotectwie, remont lub wymiana wiaty
przystankowej, sadzenie drzew lub krzewdw, urzadzanie iutrzymanie terendéw zieleni wiejskiej,
Mozna przeznacza¢ srodki funduszu na ochrone przeciwpozarowg, bo jest to zadanie wtasne gminy
wymienione w art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy. Zadania gminy z zakresu ochrony przeciwpozarowej sg
wymienione w art. 32 ust. 2 i 3 ustawy o ochronie przeciwpozarowe;.

Jak oszacowac koszty przedsiewziecia?

Szacujac koszty zadan nalezy na wstepie ustali¢ ceny rynkowe ustug i materiatéw potrzebnych do ich
realizacji. Ceny mozna ustali¢ na podstawie cen w lokalnych sklepach i hurtowniach. Koszty ustug
podajg wykonawcy na réznego rodzaju portalach internetowych. Jezeli na lokalnym rynku dziatajg
rzemieslnicy, warto  zorientowa¢ sie, jaka cene proponujg za dang ustuge.
Istotnym celem szacowania kosztéw zawartych we Whniosku jest przedstawienie zebraniu wiejskiemu
mozliwosci sfinansowania danego zakresu robdt ze sSrodkéw funduszu soteckiego.

4. Realizacji funduszu soteckiego

1. Zasady tworzenia i realizacji funduszu soteckiego oraz zasady zwrotu (z budzetu panstwa) czesci
wydatkéw wykonanych w ramach funduszu soteckiego (obecnie wysokos¢ zwrotu wynosi 20, 30 i 40%,
najwyzszy zwrot dostajg gminy najubozsze, a najmniejszy te najbogatsze) — reguluje ustawa o funduszu
soteckim.

2. Zgodnie z przepisami ustawy o funduszu soteckim, ,peten cykl” dotyczacy realizacji , jednego”
funduszu soteckiego trwa 3 lata (np. w roku 2025 gmina decyduje o wyodrebnieniu w budzecie gminy
funduszu soteckiego, ktory jest realizowany w 2026 r., a w 2027 r. nastepuje zwrot z budzetu paristwa
czesci wydatkéw wykonanych w ramach funduszu soteckiego). Mamy kolejno etapy: planowanie,
realizacja, zwrot czesci srodkow.

|II

Oznacza to, ze w jednym roku — gmina podejmuje zaréwno decyzje o wyodrebnieniu (bgdz
niewyodrebnieniu) w budzecie gminy srodkéw stanowigcych fundusz sotecki w roku nastepnym;
poszczegblne sotectwa z terenu danej gminy realizujg przedsiewziecia zaplanowane do realizacji w
poprzednim roku oraz gmina wystepuje ze stosownym whnioskiem do wojewody o zwrot z budzetu
panstwa czesci wydatkédw wykonanych w ramach funduszu soteckiego w roku poprzednim.


https://sip.lex.pl/#/search-hypertext/16793509_art(7)_1

